PERFIL: RECEPCIONISTA DE TALLER PARA
CONCESIONARIO EN SAN CUGAT

Edad: max. 35 anos.

Formacion: minimo Formacidon Profesional mecdanica, o conocimientos
demostrables en Mecanica de coches.

Experiencia: no requerida, se valorara si la tiene.
Idiomas: Castellano y Catalan.

Informatica: Conocimientos a nivel de usuario, acostumbrado a trabajar
con BD, Excel etc. Trabajara con el programa de gestion de la Marca.

Residencia: Vallés Occidental
Aptitudes y habilidades: Se requiere persona responsable, metddica,

dindmica, auténoma, con capacidad de organizacién, de trato agradable
para los clientes y con buena presencia.

Tareas y funciones:

En dependencia del Responsable de Taller sus tareas consistiran en:

- Recepcionar los vehiculos entrantes, tomar nota de las necesidades y
dar curso a la gestidon segun el protocolo de la empresa.

- Entregar los vehiculos terminados a los usuarios.
- Preparar presupuestos
- Preparar las facturas.

- Cooperar en el reparto de las tareas a los mecanicos, puntualmente
cuando el Jefe no esté.

- Tener buena predisposicion para colaborar cuando se requiera en
otras tareas que no sean las propias de su puesto de trabajo.

Condiciones contractuales:

Retribucion econdmica: de 20.000€ a 22.600€ anuales brutos + aprox.
un variable anual de 1200€ a 3600€ que se valorara puntuando
diferentes parametros sobre el trabajo realizado y los resultados
aportados. Se garantizan incentivos los tres primeros meses de trabajo.

Tipo y duracién del contrato: Contrato Indefinido con periodo de prueba.
Horario: 8:30h a 13:00 y de 15:00h a 19:00h (de lunes a viernes)



